
ANEXOS 

PLAN TIC 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

CRA LA BESANA 



 

ANEXO 1 
 

Gestión y organización 
 
 



HORARIOS AULA TIC  

 

 
Lunes Martes Miércoles Jueves Viernes 

9:30 – 
10:30      

10:30 – 
11:30      

11:30 -
12:30      

13:00 -
14:00      

14:00 – 
14:30      

 
 

 

 

 
 

 



Aula de informática 

 
 

 
 
 
 

 



Registro de incidencias 
 
 
 



Registro de préstamo 
 
 



 
 

 

ANEXO 2 
 

Desarrollo de la 

Competencia Digital 
 

 
 
 
 
 
 
 



2.1 Desarrollo de la Competencia 

Digital por cursos y áreas 

 



 



 



 



 



 



 



 



 



 



 



 



2.2 Acciones metodológicas 

concretas para el desarrollo de la 

Competencia Digital 
 
 

Para trabajar todos los contenidos marcados se requiere una planificación y preparación previa. En las 

programaciones didácticas, los docentes deben tener en cuenta: 

Los agrupamientos: realizándose explicaciones individuales o grupales a través de la PDI, trabajos 

en pequeño grupo, uso del rincón del ordenador en Educación Infantil…  

Es necesario planificar las sesiones: 

Comprobar el funcionamiento de los equipos y los programas a utilizar. Los ordenadores 

siempre dan sorpresas. 

No tener prisas con los alumnos y los equipos. En la informática las prisas no son buenas. 

Enmarcar el trabajo informático, siempre que se pueda, dentro de una actividad más amplia. 

Presencia directa del profesor. La metodología será menos dirigida cuanto más mayor sean los 

alumnos. 

Aumentar progresivamente la autonomía y la iniciativa de los alumnos/as.  

Insistir en la correcta realización de tareas básicas como: 

 Correcto encendido y apagado en cada sesión 

 Cuidado del equipo (no dañarle, evitar tocar la pantalla, introducción correcta de los 

discos, uso del ratón y del teclado correctamente…) 

Acompañar las sesiones de trabajo con explicaciones acordes a los principales objetivos y 

contenidos. 

Realizar reflexiones grupales acerca del trabajo realizado (aspectos interesantes, 

modificaciones para la siguiente sesión, problemas que han surgido, comentarios…) 



2.3 Secuencia de contenidos relativa al uso 

y manejo de equipos informáticos 
 



 



2.4 Criterios de calificación EP en 

modalidad online 
 

 



 
 
 
 

ANEXO 3 
 

Plan De Acogida 
 
 
 

 



NUESTRO PLAN DE 

ACOGIDA 



 

OBJETIVOS 

EVALUACIÓN 



 



NUESTROS ENTORNOS DIGITALES 

 
 

 

 

 

 

 

 

 



UTILIZACIÓN POR USUARIO 

        

Comisión 

TIC        

Equipo 

Directivo        

Equipo 

Docente 
       

Alumnado        

Familias        

 
 
 

 



PROTOCOLOS DE USO ENTORNOS 

DIGITALES 

 
 

 

Teams 

La plataforma Teams es utilizada por el Centro como vía 

de comunicación a distancia en reuniones tales como: 
 

 Claustros. 

 Reuniones de internivel. 

 Formaciones. 

 Actividades complementarias ofrecidas por 

organismos externos. 

 Reuniones con las familias. 

 Reuniones con el grupo clase en situación de 

confinamiento. 

 Clase virtual en los interniveles superiores de EP. 



 
 

 
 
 

 

Aula Virtual  

La plataforma Aula Virtual se emplea en todos los cursos 

de EI y EP. Cada curso se solicitan las credenciales del 

alumnado y se realizan sesiones didácticas de utilización 

en los cursos superiores. El Equipo Directivo y el 

coordinador TIC poseen un perfil de administradores, 

supervisando el buen uso de este recurso. Al finalizar el 

curso escolar, se valora si mantener las Aulas Virtuales 

como repositorio, restringiendo el acceso al alumnado y 

eliminando los posibles datos sensibles. 

 



 
 

One Drive 

La plataforma One Drive es utilizada por el Centro como 

herramienta de almacenamiento de documentación 

(alumnos y docentes). Al inicio de curso el coordinador 

TIC da de alta al nuevo profesorado, siendo un espacio 

de acceso restringido. 

 



 

Web 

La web de nuestro centro es actualizada por el 

coordinador TIC periódicamente y por el Equipo 

Directivo. 

 

Las publicaciones serán referidas a: 

 Organización general. 

 Horarios. 

 Actividades concretas. 

 Información general para las familias: libros de 

texto, matriculaciones, comedor… 

 



Twitter 

Nuestro Twitter @BesanaCra es administrado por el 

coordinador TIC. 

 

Las publicaciones serán referidas a: 

 Información general para las familias 

 Actualizaciones de nuestro Blog 

 Actividades complementarias del Centro (sin 

publicación de imágenes ni datos personales). 

 



BLOG 

Nuestro blog del Aula Virtual es administrado por todo el 

equipo docente bajo la coordinación de la Comisión TIC. 

 

Las publicaciones serán referidas a: 

 Información del AMPA 

 Actividades realizadas en el centro 

 Talleres, proyectos…. 

 



PROTOCOLO DE USO 

DE EQUIPOS TIC 

NF 

Tendrán acceso los alumnos de toda la etapa de E. Infantil y Primaria. 

Se respetará el horario asignado para cada grupo de dos sesiones 

semanales. 

Cada docente debe responsabilizarse de su grupo de alumnos, dejando 

los ordenadores apagados y con todos sus complementos (ratón, 

teclado, alfombrilla…) 
Cualquier incidencia debe ser comunicada a la coordinadora TIC. 

Queda prohibido descargar archivos o instalar programas en los 

ordenadores. 

O 

D 

Es responsabilidad de los tutores preparar los dispositivos del aula al iniciar el 

curso, asegurándose de que todos los ordenadores disponen de cargador y que 

el punto wifi funciona. 

Cada portátil será asignado a un alumno en concreto. 

Queda prohibido descargar archivos o instalar programas en los ordenadores. 

Cualquier incidencia debe ser comunicada al coordinador TIC. 

Los equipos deben guardarse al finalizar el curso en el despacho de dirección, 

asegurándose el tutor de que os equipos se encuentran en perfecto estado. 

X 



E 

N D 

 

BL 
 
 
 
 

 

Recurso a disposición del alumnado de E. Infantil y At. a la Diversidad. 

Los docentes podrán descargar apps consultándolo previamente con 

el coordinador TIC. 

Cualquier incidencia debe ser comunicada al coordinador TIC.  

Las tablets deben guardarse al finalizar el curso en el despacho de 

dirección, asegurándose el tutor de que cada una dispone de su 

cargador correspondiente. 
 
 
 
 
 
 
 

 

A 
 

 

Tendrán acceso los docentes del centro. 

Todos los ordenadores poseen un usuario y contraseña que no debe  

modificarse. 

Se debe tener presente el Protocolo de Seguridad y Confianza Digital del 

centro. 

Cualquier incidencia debe ser comunicada al coordinador TIC. 

En los periodos de vacaciones, todos los ordenadores se guardarán en el 

despacho de dirección. 

Al finalizar el curso todos los archivos o programas descargados deberán 

ser eliminados. 



 
 

O 
 

 

Tendrán acceso los docentes del centro. 

Cada aula tiene asignado un ordenador portátil para su PDI y el mando 

de la misma en el cajón de la mesa del profesor. No pueden intercambiarse 

estos elementos con los de otras aulas. 

Es responsabilidad de cada docente apagar el proyector o PDI al finalizar el 

día. 

Las pilas de los mandos deben extraerse al finalizar el curso.  

Cualquier incidencia debe ser comunicada al coordinador TIC. 
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ANEXO 4 

Plan de Seguridad y 

Confianza Digital 
 
 
 

 



4.1 Objetivos del Plan 

Favorecer la adopción de medidas de seguridad por parte de toda la 

comunidad educativa. 

Enseñar la importancia de la seguridad digital a través de diversas 

actividades complementarias a lo largo del curso: día internet seguro, 

charlas Guardia Civil... 

Conservar en buenas condiciones los equipos tecnológicos del Centro 

el mayor tiempo posible. 

Evitar un uso irresponsable de los datos sensibles del alumnado. 

Alcanzar un clima digital seguro en nuestro Centro. 

 

4.2 Actuaciones previstas 
 



4.3 Protocolo de prevención y uso 

seguro de dispositivos 

 



 



4.4 Protección de datos, imágenes y 

voz de alumnos 



 



 



 



4.5 Evidencias sobre la seguridad 

digital del Centro 
 



 



 


